V dokumentu proveď tyto úkoly: 
  Ulož dokument jako kx_odrazky_prijmeni 

  Styl nadpisu Česká města zvol Nadpis 1 

  Nadpis článku zarovnej na střed 

  Vytvoř tabulku s devíti buňkami podle vzoru: 

1. Vytvoř tabulku s třemi sloupci a třemi řádky (pevná šířka sloupce)

2. V 1. řádku do levé buňky napiš seznam deseti měst, na každý řádek jedno a font písma změň na Arial,velikost 12

3. Kopíruj seznam měst do všech buněk 

4. Uprav buňky v tabulce:

a. Označ tabulku a v nabídce Tabulka – Vlastnosti tabulky… - karta Řádek nesmí být zaškrtnuto – Pokračování řádku na další stránce - aby konec stránky nerozdělil řádek

b. Označ tabulku a v nabídce Tabulka – Vlastnosti tabulky… - karta Buňka – Možnosti… nastav okraje buňky horní, dolní, levý a pravý na 0,25 cm, aby nebyl text v buňce „nalepen na čáru“.

5. Nyní do seznamů v buňkách doplň odrážky a číslování podle vzoru (Hlavní nabídka: Formát – Odrážky a číslování…)

  Na závěr vymaž tyto pokyny a ulož upravený dokument
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