Rozšířené úpravy textu pomocí textového editoru MS Word.
Něco lze provést z panelu Formát, zbytek najdeme v hlavní nabídce Formát – Písmo.
Proveď následující úkoly
Již víme:

- jak se píše písmem „Arial“,  „Bookman Old Style“, „Trebuchet“ a „Comic Sans“,

- jak se píše písmem číslo 10; číslo 12,5; číslo 16; číslo 22; číslo 27,
- jak se píše tučně, jak kurzívou a jak tučnou kurzívou,

- jak se píše jednou podtržený text, dvakrát podtržený, tlustě podtržený, podtržený čárkovaně, podtržený vlnovkou, 

- jak se píše styl písma stínované, obrys, reliéf, ryté,

- jak se píše velkými písmeny a jak kapitálkami, 

- jak se píše dolní index a jak horní index, 

- jak se píše písmo jednou přeškrtnuté a dvakrát přeškrtnuté,

- jak se píše barevný text modrý, červený, světle žlutý, zelený, fialový, oranžový, akvamarínový,

- jak se provádí barevné zvýraznění textu modré, červené, žluté, zelené, fialové, růžové,

- jak se provádí textové efekty:

· Neony Las Vegas,

· Blikající pozadí,

· Jiskřící text,

· Běžící červený rámeček,

· Blikotání.

- jak se píše text rozšířený o 5 bodů, zúžený o 1 bod, 

- jak se píše text snížený o 4 body, zvýšený o 4 body,
- iak se píše slovo rozšířené na 200% šířky,
- jak se upraví nadpis stylem Nadpis 1, 
- jak se upraví nadpis stylem Nadpis 2, 
- jak se upraví nadpis stylem Nadpis 3.

Dále jsme se učili, jak zarovnat nadpis vlevo,

dále jsme se učili, jak zarovnat nadpis na střed,

dále jsme se učili, jak zarovnat nadpis vpravo.

Na závěr si libovolně uprav nadpis
